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Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 
 Kalite Birimi Fakülte Sekreteri Dekan 

İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

Görevlendirme onayları ile yazı ve 
ekleri Dekanlığa gelir. 

Geçici Görev Yolluk Bildirimi ve harcamaya esas 
belgeler Tahakkuk Bürosuna verilir. 

EVET HAYIR 
  Yolluk harcama 

EVET Belgeler 

hatalı mı?    kaleminde 
yeterli ödenek var mı? 

HAYIR 

SGDB'den ek ödenek talep edilir ve 

bütçe kalemine kaydedilir 

Ödeme Emri Belgesi MYS sisteminden 
  Gerçekleştirme Görevlisine gönderilir. 

EVET
  Hata var mı? 

HAYIR 

  Ödeme Emri Belgesi MYS sisteminden  

   Harcama Yetkilisine gönderilir. 

  İmzalanan ödeme emri belgesi ve 

       ekleri SGDB'ye gönderilir. 

 SÜREÇ SONU     Gönderilen belgelerin bir           
nüshası dosyalanır.
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